Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych

1. Obowiazek odbycia praktyki
Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Warszawskiej Wyzszej Szkoly Biznesu majg
obowiazek odbycia podczas studiow praktyki zawodowej po Il semestrze studiow w wymiarze

obowiazujacym dla kierunku studiéw.

2. Termin realizacji praktyk zawodowych

Studenci majg obowiqzek odbycia praktyki w okresie od 1 lipca do 30 wrzesnia, i rozliczenia sie 7 tej

praktyki (przedtoZenie dziennika praktyk w Dziekanacie Wydziatu) najpoiniej do 15 paZdziernika.

W uzasadnionych przypadkach studenci mogq odbywaé praktyke w innych terminach jak wskazany
powyZej — pod warunkiem, ze uzyskajg na to pisemng zgode¢ Dziekana swojego Wydziatu. W celu

uzyskania takiej zgody nalezy ztozy¢ w Dziekanacie podanie z prosbg o wyraZenie zgody na

indywidualny tryb odbywania praktyki. W podaniu nalezy wskaza¢ powod, dla ktérego praktyka nie

moze si¢ odby¢ w wymaganym przez Uczelni¢ terminie oraz wskaza¢ proponowany termin odbycia
praktyki. Podania sktada si¢ w Dziekanacie do 31 maja. Podania rozpatruje Dziekan Wydziatu
i decyzje w tym zakresie podejmuje do 15 czerwca. Po uzyskaniu zgody Dziekana na indywidualny
tryb odbywania praktyki oraz po odbyciu praktyki dokumentacje rozliczajacg praktyke (Dziennik

Praktyk), student powinien dostarczy¢ do Dziekanatu w ciggu 14 dni od ukonczenia praktyki.

3. Obowiazujacy wymiar praktyk zawodowych:
o dla studiéw o profilu akademickim wymiar praktyki wynosi 4 tygodnie (120 godzin), dla

studiéw o profilu praktycznym wymiar praktyki zawodowej wynosi 3 miesigce.

4. Dokumenty na praktyke:
e Umowa o organizacj¢ praktyki zawodowej dla studentow WWSB — do pobrania
w Dziekanacie Wydziatu,
e Dziennik Praktyki Zawodowej dla danego kierunku studiow — do pobrania
w Dziekanacie Wydzialu,
e Program Praktyk (plan praktyki zawodowej) dla danego kierunku studiow —

do pobrania w Dziekanacie Wydziatu oraz na stronie www.wwsb.edu.pl

5. Rozliczenie praktyk
Student po odbyciu praktyki zawodowej przedktada w Dziekanacie Wydziatu komplet dokumentow,
ktory potwierdza, ze praktyka zostala zrealizowana w danym podmiocie gospodarczym w okre§lonym
czasie:
e Jeden egzemplarz Umowy o organizacj¢ praktyk zawodowych dla studentow WWSB
(drugi egzemplarz Umowy pozostaje w aktach zaktadu pracy),
e Dziennik Praktyki Zawodowej (na koncu zawiera metryczke, ktora wskazuje jak nalezy

go wypetniac).



Prawidltowo wypelnione dokumenty, po zaopiniowaniu, zostajq zatwierdzone przez opiekuna
praktyk, a nastepnie przekazane do oceny merytorycznej, dokonywanej przez Dziekana Wydziatu.
Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o tresci zawarte w Dzienniku Praktyk oraz na
podstawie opinii opiekuna praktyk w sprawie stopnia realizacji programu praktyki zawodowe;.
Dokumenty wypetione w sposob nieprawidtowy (brak pieczatek, podpisow, brak dat, niespdjne daty
itd.) badz wybrakowane (brak Umowy albo Dziennika Praktyk) zostaja zwrdcone studentowi
w celu uzupetienia badz skorygowania w sposob ustalony ze studentem. Informacje o brakach badz
niescistosciach w przedtozonej do Dziekanatu dokumentacji opiekun praktyki moze kierowa¢ do
studenta bezposrednio przez wezwanie do Dziekanatu, pisemnie (za posrednictwem poczty, e-mai)
lub telefonicznie — jezeli okaze si¢ to konieczne.

Do czasu dostarczenia skorygowanych badz uzupetnionych dokumentéw opiekun praktyki zawodowej

nie zatwierdza studentowi odbytej praktyki.

W wyniku pozytywnej oceny merytorycznej wystawionej przez Dziekana, student uzyskuje zaliczenie

praktyki zawodowej.

6. Zwolnienie z praktyki zawodowej

e Dziekan Wydzialu moze uzna¢ studentowi praktyke w postaci wykonywanej
przez studenta pracy (takze za granicg), jezeli charakter tej pracy speinia
wymagania Programu Praktyki,

e Dzickan Wydzialu moze uzna¢ studentowi praktyke z tytulu odbytego przez
niego stazu pod warunkiem, ze staz ten spelnia wymagania Programu Praktyki,

e Dzickan Wydzialu moze uzna¢ studentowi praktyke w catosci lub czgsciowo
z tytutu uczestnictwa w obozie naukowym lub udziatu w pracach Studenckiego

Kota Naukowego, jesli zrealizowany zostal program praktyki.

W w/w sytuacjach student moze zosta¢c ZWOLNIONY z odbywania praktyki zawodowe;j
pod warunkiem ztozenia w Dziekanacie swojego Wydziatu nast¢pujacych dokumentow:

e podania do Dziekana 7 prosbg o zwolnienie 7 praktyki zawodowej 7 tytulu
wykonywanej pracy i zaswiadczenia o zatrudnieniu, potwierdzonego przez
zaktad pracy, w ktorym pracuje student;

e podania do Dziekana 7 prosbq o zwolnienie 7 praktyki zawodowej 7 tytulu
odbytego staiu oraz dokumentu potwierdzajgcego odbycie tego staiu wraz
z opiniq zaktadu pracy, w ktorym staz mial miejsce;

e podania do Dziekana 7 prosbq o zwolnienie 7z praktyki zawodowej 7 tytulu
uczestnictwa w obozie naukowym lub udzialu w pracach studenckiego kola
naukowego oraz dokumentu potwierdzajqcego uczestnictwo w obozie lub udzial

w pracach kola wystawionego przez opiekuna.



W szczegolnych przypadkach Dziekan Wydziatu moze zazada¢ od studenta o dostarczenie opisu
zajmowanego stanowiska pracy badz zakresu wykonywanych obowigzkow, jezeli z charakteru
zajmowanego przez studenta stanowiska pracy (przedstawionego na zaswiadczeniu o zatrudnieniu)

nie wynika jednoznacznie, co lezy w zakresie jego obowigzkow wykonywanych na rzecz zakladu
pracy. Dokument taki musi by¢ potwierdzony pieczatka zaktadu pracy i podpisem wlasciwej osoby

szczebla zarzadzania ze strony zakladu pracy.

Podania o zwolnienie z praktyki nalezy sktada¢ w Dziekanacie swojego Wydzialu do 31 maja.
Przedlozenie takiego podania nie jest rownoznaczne z otrzymaniem zgody na zwolnienie z praktyki.
Decyzj¢ o zwolnieniu z praktyki zawodowej podejmuje Dziekan najpozniej do 15 czerwca,
a informacj¢ o tym czy podanie zostalo rozpatrzone pozytywnie czy negatywnie mozna uzyskac

w Dziekanacie Wydziatu.

7. Dodatkowe informacje
e Student na czas odbywania praktyki zawodowej ma obowigzek ubezpieczenia si¢ od
nastgpstw  nieszczgsliwych  wypadkow. WWSB  oferuje  mozliwo$¢  grupowego
ubezpieczenia NW na poczatku kazdego roku akademickiego. Ubezpieczenia NNW
studenta (na jego wniosek) dokonuje WWSB.
o Koszty wyzywienia, noclegéw oraz dojazdow zwigzanych z odbywaniem praktyki poza
miejscem zamieszkania ponosi student, uczelnia nie zwraca poniesionych w tym zakresie

wydatkow.



